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c€l-ama til brug for kortlaegning af personoplysninger i idraetsforeninger |

Vi anvender fglgende systemer: Officepakken

Hvordan er vores privatlivspolitik gjort lettilgeengelig? Ved ophaengning i klublokalet

Nedenstdende skema udfyldes for ethvert system, der handterer persondata i
foreningen.

Kopier dermed skemaet og udfyld det for det system, som der skal dokumenteres.

Persondata som
registreres
éPersondatatyper som
findes i systemet
?Med hvilket form3l Til opkraevning af kontingent, medlemstalindberetning til til
behandles oplysningerne Klatreforbund, DGI og kommunen

Navn, adresse, fgdselsdato, telefon og mailadresse

Hvem har adgang til
loplysningerne

Slettefrist for persondata
(angiv antal ar og
kriterier)

Sker der videregivelse af
data fra systemet - hvis  Nej
ja til hvem

Kasserer og Formand

Medlemsoplysninger slettes ved udlgbet at dret i tilfelde af
udmeldelse

{1 forbindelse med Vilde Vulkaner videregives navn, adresse
og cpr. nr. til politiet pa samtykkeerklzeringen til
indhentning af bgrneattest. Cpr. nr. makuleres efter
'modtagelsen af bgrneattesten.

Andet relevant

* De formal, der angives for hvert enkelt system, samles i foreningens privatlivspolitik
(bilag 1) samt anfgres i foreningens fortegnelsesdokument (bilag 2). Behandles
personoplysningerne i system tilhgrende en databehandler, sa skal alene disse
behandlingsformal angives i databehandleraftalen (bilag 3).




Bilag 1 —Privatlivspolitik til opfyldelse af oplysningspligten
25.5.2018

Privatlivspolitik for idraetsforeninger
25/5-2018

Sydsjaellands Klatreklubs dataansvar

Vi behandler personoplysninger og har derfor vedtaget denne privatlivspolitik, der kort
forteeller dig, hvordan vi behandler dine personoplysninger til sikring af en fair og
gennemsigtig behandling.

Gennemgaende for vores databehandling er, at vi kun behandler personoplysninger til
bestemte formal og ud fra berettigede (legitime) interesser. Vi behandler kun person-
oplysninger, der er relevante og ngdvendige til opfyldelse af de angivne formal, og vi
sletter dine oplysninger, ndr de ikke lsengere er ngdvendige.

Kontaktoplysninger pa den dataansvarlige

Sydsjeellands Klatreklub er dataansvarlig, og vi sikrer, at dine personoplysninger be-
handles i overensstemmelse med lovgivningen.

Kontaktoplysninger:
Kontaktperson: Martin Zuschlag
Adresse: Granvej 54
CVR: 33230990
Telefonnr.: 40244660
Mail: martinzuschlag@gmail.com

Website:

Behandling af personoplysninger
Vi behandler fglgende personoplysninger:

1) Medlemsoplysninger:
- Almindelige personoplysninger:
o Registrerings- og kontaktoplysninger som navn, adresse, ind-
meldelsesdato, telefonnummer, fadselsdato, e-mailadresse

2) Oplysninger om ledere og treenere:
- Almindelige personoplysninger:
o Kontaktoplysninger som adresse, telefonnummer og e-
mailadresse
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Bilag 1 —Privatlivspolitik til opfyldelse af oplysningspligten
25.5.2018

o Andre oplysninger om tillidsposter, andre hverv i relation til for-
eningen og bankkontonummer
- Personoplysninger, der er tillagt en hgjere grad af beskyttelse:
o Oplysninger om strafbare forhold ved indhentelse af bgrneattest

Her indsamler vi oplysninger fra

Normalt far vi oplysningerne fra dig.

Foreningens formadl med behandling af dine personoplysninger
Vi behandler dine personoplysninger til bestemte formal, nar vi har en lovlig grund.

Lovlige grunde til behandling er seerligt:
e Foreningens berettigede (legitime) interesser i at behandle dine oplysninger (in-
teresseafvejningsreglen)
At det er ngdvendigt for at opfylde en kontrakt med dig
Behandling efter lovkrav
Behandling med samtykke

Formalene:
1) Formal med behandling af medlemsoplyshinger:
e Foreningens medlemshandtering, herunder kontingentopkrasvning
e Som led i foreningens idreetsaktiviteter og andre aktiviteter, herunder
planlaegning, gennemfgrelse og opfalgning
e Opfyldelse af lovkrav, herunder folkeoplysningsloven
e Administration af din relation til os

Vi behandler kun personoplysninger ud fra legitime interesser

I det omfang vi behandler dine medlemsoplysninger pa baggrund af interesseafvej-
ningsreglen, vil denne behandling udelukkende veere motiveret af berettigede (legiti-
me) interesser som:

Udovelse af idreetsaktivitet, herunder udfzerdigelse af holdkort, holdopstillinger, inter-
ne resultatlister m.v.

e Handtering af dine medlemsrettigheder i henhold til vedtaegterne m.v., herun-
der i forhold til generalforsamling

e Opfyldelse af medlemspligter, herunder opkreevning og betaling af kontingent
m.v.

o Afholdelse af sociale arrangementer, sportslige aktiviteter samt andre aktivite-
ter

e Brug af situationsbilleder taget i foreningen, der afbilder en konkret aktivitet el-
ler situation i foreningen
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Bilag 1 —Privatlivspolitik til opfyldelse af oplysningspligten
25.5.2018

» Videregivelse af dine almindelige personoplysninger til specialforbund i DIF, til
DGI samt til DGI's landsdelskontorer, i relevant og ngdvendigt omfang i forbin-
delse med idreetsaktivitet

e Da foreningen er mediem af idraetsorganisationer, sker der videregivelse af op-
lysninger om ledere og traener til disse, for at ledere og treenere kan modtage
information og aktivitets- og kursustilbud fra disse idreetsorganisationer

e Af praktiske og admlnlstratlve hensyn opbevarer vi dine almindelige medlems-
oplysninger ogsa i en periode efter din udmeldelse af foreningen

e Af hensyn til kontaktmuligheder kan der for bgrn og unge under 18 ar behand-
les oplysninger om foreeldrene

e Bevaring af oplysninger med historisk vaerdi til statistik og lignende

Samtykke

Oftest vil vores behandling af dine personoplysninger basere sig pd et andet lovligt
grundlag end samtykke (Indmeldelsesblanket). Vi indhenter derfor kun dit samtykke,
nar det i sjeeldne tilfeelde er ngdvendigt for at behandle dine personoplysninger til de
formal, der er beskrevet ovenfor.

Hvis vi indhenter dit samtykke, er det frivilligt, om du vil give samtykke, og du kan til
enhver tid traekke det tilbage ved at give os besked om det.

Nar vi indhenter personoplysninger om bgrn og unge, foretager vi en vurdering af, om
barnet selv er i stand til at afgive de pageeldende personoplysninger. Hvis ikke, ind-
henter vi samtykke fra en foraelder. Vores udgangspunkt er 15 ar.

Videregivelse af dine personoplysninger

I forbindelse med idrzetsaktivitet sker der videregivelse af oplysninger om deltagelse
og resultater til relevante idraetsorganisationer.

Der sker videregivelse af oplysninger om ledere og treenere i relevant omfang til id-
reetsorganisationer, som foreningen er medlem af.

Vi videregiver ikke personoplysninger til firmaer til markedsfgring uden dit samtykke.

Opbevaring og sletning af dine personoplysninger

Vi har forskellige behandlingsformal og opbevaringsperioder alt efter, om vi behandler
dine personoplysninger som medlem af foreningen, som ulgnnet leder eller traener
eller som Ignnet leder eller traener:
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Bilag 1 —Privatlivspolitik til opfyldelse af oplysningspligten
25.5.2018

Medlemmer:

Vi vil opbevare dine personoplysninger i en periode fra medlemskabets ophgr og i
overensstemmelse med fglgende kriterier:

e Af praktiske og administrative hensyn opbevarer vi dine almindelige medlems-
oplysninger i op til 3 efter kalenderaret for din udmeldelse af foreningen

Ulgnnede ledere og traenere:

Vi vil opbevare dine personoplysninger i en periode fra ophgret af dit virke og i over-
ensstemmelse med fglgende kriterier:

e Af praktiske og administrative hensyn opbevarer vi dine almindelige medlems-
oplysninger i op til 13r efter dit virke er ophart

Lgnnede ledere og traenere:

Vi vil opbevare dine personoplysninger i en periode fra ophgret af dit virke og i over-
ensstemmelse med fglgende kriterier:

o Bogferingsbilag, herunder f.eks. Ignbilag, skal gemmes i 5 &r fra udigbet af det
regnskabsar, som bilaget drejer sig om

e Andre relevante oplysninger til opfglgning og stillingtagen til eventuelle krav
gemmes i 5 efter arbejdet er ophgrt

Vi opbevarer dog oplysninger pa savel medlemmer, ledere og treenere til statistik og
lignende, sa lzenge de har historisk vaerdi.

Dine rettigheder

Du har en rakke sarlige rettigheder efter persondataforordningen, nar vi behandler
personoplysninger om dig:

» Retten til at blive oplyst om behandlingen af data

* Retten til indsigt i egne personoplysninger

» Retten til berigtigelse

+ Retten til sletning

» Retten til begreensning af behandling

» Retten til dataportabilitet (udlevering af data i et almindeligt anvendt format)
+ Retten til indsigeise

Du kan ggre brug af dine rettigheder, herunder ggre indsigelse mod vores behandling,
ved at henvende dig til os. Vores kontaktoplysninger finder du gverst.

Hvis du f.eks. henvender dig med en anmodning om at fa rettet eller slettet dine per-
sonoplysninger, undersgger vi, om betingelserne er opfyldt, og gennemfgrer i sa fald
gendringer eller sletning s& hurtigt som muligt.
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Bilag 1 —Privatlivspolitik til opfyldelse af oplysningspligten
25.5.2018

Du kan altid indgive en klage til en databeskyttelsestilsynsmyndighed, f.eks. Datatil-
synet.

Revidering af privatlivspolitikken

Vi forbeholder os retten til at foretage aandringer i denne privatlivspolitik fra tid til an-
den. Ved aandringer vil datoen gverst i privatlivspolitikken blive zendret. Den til enhver
tid gaeldende privatlivspolitik vil vaere tilgaengelig pa vores websted. Ved vaesentlige
aendringer vil du modtage meddelelse herom.

Bilaget er udarbejdet af Danmarks Idreetsforbund og DGI i faellesskab.
2. udgave, februar 2018.
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Bilag 2

Fortegnelse over behandling af personoplysninger i en idraetsforening

Fortegnelsen er til opfyldelse af den dokumentationspligt, der pahviler en idreetsfor-
ening i medfgr af persondataforordningen. Idraetsforeninger er omfattet af pligten i
fuldt omfang, hvorfor der skal fgres fortegnelse over almindelige personoplysninger
savel som personoplysninger tillagt en hgjere grad af beskyttelse (fglsomme oplysnin-

ger, oplysninger om strafbare forhold og CPR-nummer), jf. Vejledning til idrastsfor-
eninger om behandling af personoplysninger, udgivet af DIF og DGI.

Den sidste kolonne skal udfyldes og ajourfgres Igbende af foreningen.

Fortegnelse over behandlingsaktiviteter i: Sydsjaellands Klatreklub

Data for seneste ajourfgring af dokumentet: 25/5/ 2018

1. Hvem har ansvaret
for databeskyttelse
i foreningen?

Kontaktoplysninger pa
navngivne personer.

Folgende bestyrelsesmedlem-
mer:Martin Zuschlag, Granvej
54, 4760 Vordingborg

Claus Hemmingsen, Gammel-
sgvej 41, 4760 Vordingborg

2. Hvad er formalene
med behandlingen?

Der skal vaere en beskri-

velse af behandlingsfor-
(o]

malene.

Formalet med behandlin-
gerne i foreningen opli-
stes i overordnende ka-
tegorier.

a)

b)

c)

Varetagelse af med-
lemsforhold og traenere
og lederes forhold, her-
under aktivitetsudgvel-
se, kommunikation,
medlemsmgder, gene-
ralforsamlinger og kon-
tingentopkrasvning
Administration af for-
eningens eksterne rela-
tioner, herunder indbe-
retning til kommunen
efter folkeoplysningslo-
ven samt indberetning
ved turneringsadmini-
stration til idraetsorgani-
sationer

Indhentelse af bgrneat-
tester

3. Hvilke personop-

Her bgr oplistes de i for-

Almindelige personoplysnin-

lysninger behand- | eningen behandlede per- | ger:
ler vi? sonoplysninger. a) Navn
b) Mailadresse
c) Telefon
d) Adresse
e) Fgdselsdato

4. Hvem behandler vi
oplysninger om?

De forskellige typer af
registrerede personer,

Der behandles oplysninger om
fglgende kategorier af regi-
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Bilag 2

hvorom der behandles
personoplysninger.

strerede personer:

a) Medlemmer

b) Ledere

c) Traenere

d) Foraeldre til medilemmer
under 18 &r

5. Hvem videregives
oplysningerne til?

Oplistning af eventuelle
modtagere af foreningens
oplysninger, samt hvilke
oplysninger der videregi-
ves og i hvilke tilfselde.

Hvis oplysninger ikke vi-
deregives, angives dette.

a) [Ved indhentelse af
bgrneattester videregi-
ves CPR-nummer til po-
litiet. Herudover videre-
gives personoplysninger
i form af CPR-nummer,
oplysninger om strafba-
re forhold til DIF og
DGI, hvis en bgrneat-
test har anmaerkninger]

6. Hvornar sletter vi
personoplysninger i
foreningen?

Der bgr veere en angivel-
se af hvilke oplysninger,

dgr skal slettes og hvor-

nar.

a) Vi opbevarer almindeli-
ge personoplysninger pa
medlemmer
i op til 3 ar efter tilhgrs-
forholdets ophgr. Al-
mindelige personoplys-
ninger om ulgnnede le-
dere og treenere opbe-
vares i op til 1 8r efter
virket er ophgrt. For
lannede ledere og trae-
neres vedkommende
opbevarer oplysninger-
ne i op til 5 ar efter ar-
bejdets ophgar.

b) Oplysninger, der er til-
lagt en hgjere grad af
beskyttelse, sletter vi i
udgangspunktet straks
efter, at behandlings-
formalet er opfyldt.

c) Bgrneattestoplysninger
opbevares, salaenge
personen virker i klub-
ben. Det er kun “snip-
pen” uden cpr-nr der
opbevares

7. Hvordan opbevarer
vi personoplysnin-

Her skal sa vidt muligt
laves en generel beskri-

Foreningens mediemsoplys-

ninger opbevares pa kassere-
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Bilag 2

ger i foreningen?

velse af de tekniske og
organisatoriske sikker-
hedsforanstaltninger,
herunder en beskrivelse
af maden oplysningerne
registreres.

rens PC, som ikke er tilgeenge-
lig for andre ( bortset fra For-
mandens adgang.

8. Hvad skal vi ggre,
hvis der sker et
brud pa personda-
tasikkerheden?

Hvordan opdager, rap-
porterer og undersgger vi
brud pa persondatasik-
kerheden? F.eks. ved
hackerangreb. Hvordan
vurderer vi, hvor alvorligt
bruddet er?

Hvis alle eller nogle af de regi-
strerede oplysninger bliver
stjalet, hacket eller p& anden
made kompromitteret, kontak-
ter vi vores hovedorganisation
og drgfter eventuel anmeldel-
se til politiet og til Datatilsy-
net.

Vi dokumenterer alle brud pa
felgende made: Vi logger alle
uregelmaessigheder.

9. Hvad kan vores IT-
system, og har vi
teenkt databeskyt-
telse ind i vores IT-
systemer?

Ved erhvervelse af et nyt
IT-system eller ved zen-
dringer pa det nuveeren-
de, taenker vi databe-
skyttelse med ind. Vi er
opmaerksomme p3, at
systemet gerne ma bi-
drage til:

a) At vi ikke indsam-
ler flere oplysnin-
ger end ngdven-
digt.

b) At vi ikke opbeva-
rer oplysningerne
leengere end ngd-
vendigt.

c) At viikke anven-
der oplysningerne
til andre formal,
end de formal,
som oplysningerne
oprindeligt blev
indsamlet til.

Vores IT-system kan fglgende:
Vort it-system er beskyttet af
Kaspersky Internet Security.

Bilaget er udarbejdet af Danmarks Idreetsforbund og DGI i faellesskab.

2. udgave, februar 2018.
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Bilag 3

Databehandleraftale
1. Parterne
Dataansvarlig:
Sydsjaellands Klatreklub, Granvej 54, 4760 Vordingborg
Databehandler:

Martin Zuschlag, Granvej 54, 4760 Vordingborg, kasserer SKK

2. Aftalens baggrund

Baggrunden for aftalen er, at databehandleren behandler personoplysninger for den
dataansvarlige. Aftalen fastleegger de forpligtelser, der relaterer sig til behandlingen
og beskyttelsen af personoplysningerne.

Den dataansvarlige har i forhold til de registrerede personer ansvaret for overholdelse
af lovgivningen. Den dataansvarlige har ansvaret for, at henvendelser fra de registre-
rede personer angaende deres rettigheder handteres.

3. Behandling efter instruks

Databehandleren handler alene efter instruks fra den dataansvarlige. Instruksen er
indeholdt i denne aftale. Hermed accepterer databehandleren i enhver henseende at
behandle personoplysnlnger i overensstemmelse med persondataforordningen og kun
med de formal og pa en sadan made, som fremgar af denne databehandleraftale. Par-
ternes samarbejde er i gvrigt reguleret af en seerskilt aftale om system, ydelser, beta-
ling m.v.

3.1 Formélene med behandlingen
1) Formal med behandling af medlemsoplysnlnger

e Den dataansvarliges medlemshandtering, herunder kontingentopkraev-
ning

e Som led i den dataansvarliges idreetsaktiviteter og andre aktiviteter,
herunder planlaegning, gennemfgrelse og opfglgning

e Opfyldelse af lovkrav, herunder folkeoplysningsloven

e Levering af varer og ydelser medlemmet har bestilt

e Administration af medlemmets relation til den dataansvarlige

o Bgrneattest

2) Formal med behandling af oplysninger pd ledere og traenere:

e Handtering af treenernes og ledernes hverv og pligter hos den dataan-
svarlige
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Bilag 3

e Overblik over og forbedring af erfaringer og kompetencer, herunder
kurser

Opfyldelse af lovkrav

Udbetaling af lgn, godtggrelser, refusioner og lignende

Administration af ledernes og treenernes relation til den dataansvarlige
Bgrneattest

3.2 Kategorier af registrerede
Der behandles oplysninger om fglgende kategorier af registrerede personer:

a) Medlemmer
b) Ledere
c) Treenere

3.3 Genstanden for behandlingen og typen af oplysninger

Databehandleren behandler bdde almindelige oplysninger og de typer af oplysninger,
der er tillagt en hgjere grad af beskyttelse (fglsomme oplysninger m.v.), og skal be-
handle alle personoplysninger strengt fortroligt. Databehandleren har alene ret til at
behandle personoplysninger til de ovennaevnte formal.

Databehandleren skal behandle fglgende personoplysninger:

1) Medlemsoplysninger:
- Almindelige personoplysninger:
o Registrerings- og kontaktoplysninger som navn, kgn, adresse,
indmeldelsesdato, telefonnummer, fadselsdato, e-mailadresse

- Personoplysninger, der er tillagt en hgjere grad af beskyttelse:
o CPR. nr. i forbindelse med bgrneattest

2) Oplysninger om ledere og treenere:
- Almindelige personoplysninger:
o Kontaktoplysninger som adresse, telefonnummer og e-
mailadresse
o Andre oplysninger om tillidsposter, andre hverv i relation til den
dataansvarlige og bankkontonummer
- Personoplysninger, der er tillagt en hgjere grad af beskyttelse:
o CPR-nummer
o Oplysninger om strafbare forhold ved indhentelse af bgrneattest

3.4 Etablering af passende sikkerhedsforanstaltninger

Databehandleren skal treeffe de forngdne tekniske og organisatoriske sikkerhedsforan-
staltninger mod, at oplysninger haendeligt eller ulovligt tilintetggres, fortabes eller for-
ringes samt mod, at de kommer til uvedkommendes kendskab, misbruges eller i gv-
rigt behandles i strid med persondataforordningen og lovgivningen i gvrigt.
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Databehandleren m3 til varetagelse af sine opgaver i henhold til denne aftale alene
benytte personer, der er underlagt en fortrolighedsforpligtelse.

Databehandleren skal overordnet set bistd den dataansvarlige med at opfylde dennes
forpligtelser over for den registrerede. Dette indebaerer bl.a., at databehandleren pa
den dataansvarliges anmodning skal give den dataansvarlige tilstraekkelige oplysnin-
ger til, at denne kan pase, at de naevnte tekniske og organisatoriske sikkerhedsforan-
staltninger er truffet samt sikre, at der kan ske rettidig anmeldelse af sikkerhedsbrud
til Datatilsynet.

Den dataansvarlige har ret til at kraeve adgang til databehandlerens fysiske lokaler og
kan ogsa afkreeve en arlig revisionserkleering.

4. Brug af underdatabehandlere

Databehandleren kan alene antage en underdatabehandler ved at indhente et forud-
gdende skriftligt samtykke fra den dataansvarlige.

5. Varigheden af behandlingen

Denne aftale geelder, sd laenge databehandleren behandler personoplysninger for den
dataansvarlige i henhold til parternes szerskilte aftale om system, ydelser, betaling
m.v. Databehandleren skal pa den dataansvarliges anmodning og efter dennes valg
slette eller tilbagelevere de behandlede personoplysninger ved den neevnte aftales
ophgar.

For den dataansvarlige For databehandleren

0.5/t=201% 0. 3 2§

Bilaget er udarbejdet af Danmarks Idraetsforbund og DGI i feellesskab.
1. udgave, januar 2018. Uaendret, februar 2018.

3af3



